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内容概要

本书讲解了电脑的基本操作和五笔字型输入法，内容丰富，实用性强。
    全书共分7章，介绍了电脑的基本操作、键盘和鼠标的操作及正确的指法训练；五笔字型输入法的基
础知识和字根的学习；汉字的拆分与输入；简码及词组的输入方法以及其综合练习。
　　本书讲解了电脑的基本操作和五笔字型输入法，内容丰富，实用性强。
全书共分7章，介绍了电脑的基本操作、键盘和鼠标的操作及正确的指法训练；五笔字型输入法的基
础知识和字根的学习；汉字的拆分与输入；简码及词组的输入方法以及其综合练习。
 本书以简明易懂的文字，图文结合的讲解形式，让你轻松学习。
并通过学练结合的形式让你更快掌握所学知识。
本书非常适用于初学者快速、轻松地掌握五笔字型输入法，是一本适用性、知识性很强的书。
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书籍目录

第1天　起步——电脑基础知识　第1章　认识搭档——键盘与鼠标的基本操作　　1.1  认识键盘与鼠
标　    1.1.1　键盘的介绍　    1.1.2　鼠标的讲解　　1.2　键盘的操作　    1.2.1　正确的操作姿势　   
1.2.2　手指的键位分工　    1.2.3  击键方法及技巧　　1.3　指法训练　    1.3.1  基准键的指法练习　   
1.3.2  中排键的指法练习　    1.3.3  上排键的指法练习　    1.3.4  下排键的指法练习　    1.3.5  数字键盘的
指法练习　    1.3.6　综合练习第2天　五笔入门——五笔输入法的基础知识　第2章　掌握精髓——五
笔字根　　2.1  五笔字型输入法的基础知识　    2.1.1  五笔字型输入法的五种笔画　    2.1.2　汉字的三种
字型　    2.1.3　五笔字型输入法的键盘分区　　2.2　字根的学习　    2.2.1  字根的分布规律　    2.2.2　
字根的记忆　    2.2.3  实战大练兵——字根的练习第3天　五笔进阶——汉字的拆分与输入　第3章　汉
字的拆分　　3.1　汉字的取码原则　　3.2　汉字的拆分原则　    3.2.1  “书写顺序”原则　    3.2.2  “
取大优先”原则　    3.2.3  “能连不交”原则　    3.2.4  “能散不连”原则　    3.2.5  “兼顾直观”原则　
第4章 汉字的输入第4天 五笔提速——简码与词组的输入　第5章 简码汉字的输入　第6章 词组的输入
第5天 疯狂五笔——每分钟100字　第7章 综合实战
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