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内容概要

　　《无师自通-Excel函数·图表与数据分析（含1CD）》主要介绍了常用办公软件Excel的方方面面
，内容从初识Excel 2003入手，详细讲解了Excel窗口操作、Excel的文件操作、创建工作表、编辑工作表
、工作表的基本操作、格式化工作表、使用公式和函数、数据图表、美化工作表、数据库管理、分析
和处理数据、使用共享工作簿、使用宏、打印工作表等Excel的常用操作和知识。
　　《无师自通-Excel函数·图表与数据分析（含1CD）》讲解由浅入深、循序渐进、内容丰富，注重
实际操作与应用。
同时在创作的过程中，充分考虑知识的先进性、实用性；强调内容的易学性，运用大量的图片及相关
注释，使学习过程更加直观明了，非常适合广大电脑新手阅读。
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第1章 初识Excel 20031.1 什么是Excel 20031.2 安装与删除Excel1.3 Excel 2003新增功能1.4 使用帮助融会贯
通第2章 Excel窗口操作2.1 开启/关闭Excel程序窗口2.2 Excel的工作界面2.3 Excel的基本操作融会贯通第3
章 Excel的文件操作 3.1 Excel文件的基本概念3.2 新建工作簿3.3 打开工作簿3.4 存储工作簿3.5 打开与保
存文档功能3.6 关闭工作簿融会贯通第4章 创建工作表4.1 单元格的操作4.3 编辑单元格数据融会贯通第5
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套用格式融会贯通第8章 使用公式和函数8.1 公式简介8.2 引用单元格⋯⋯第9章 数据图表第10章 美化工
作表第11章 数据库管理第12章 分析和处理数据第13章 使用共享工作簿第14章 使用宏第15章 打印工作
表
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编辑推荐

　　一学就会，一看就懂。
　　电视/电脑都能学。
　　用VCD/DVD机播放“电视课堂”，用电脑播放“多媒体课堂”，让你像看电视、玩游戏一样学
电脑，无需任何基础，无需请教他人，完全无师怎能。
　　学电脑难不难？
不难！
自己可以学会吗？
可以！
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