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内容概要

　　《高等职业院校优选教材·全国高等职业院校计算机基础课“十一五”规划教材：计算机应用基
础》是按照高等职业教育计算机基础教育的要求编写而成。
全书以“易学易用”为原则，注重实用、浅显易懂，突出对学生基本实践技能的培养。
　　主要内容包括：计算机基础知识、Windows操作系统、Word 2000的使用、Excel 2000的使用
、PowerPoint 2000的使用、计算机网络基础知识、信息安全初步、常用工具软件的使用等。
　　《高等职业院校优选教材·全国高等职业院校计算机基础课“十一五”规划教材：计算机应用基
础》内容充实，通俗易懂，结构科学合理，可作为高等职业院校、高等专业院校、中等职业院校计算
机专业基础课教材，也可作为相关的职业院校专业师生教学用书和教材，还可作为各类短期职业技能
培训的教学用书或自学使用。
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