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内容概要

　　《应用写作（公共基础类）》是为适应广大远程与继续教育学生学习需要而编写的。
全书共21章，除绪论部分对应用写作的概念、特点、作用以及写作要求作简要的阐述外，其余各章都
是介绍日常工作中最常见的文体。
每个文体都对其概念、作用以及内容、结构、层次、写作方法和写作要求作了详细的阐述，并附有例
文，使读者学习后能掌握和写作该文体。
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编辑推荐

　　为了方便学习者自学，《应用写作（公共基础类）》中的每一章开头都说明了教学目的、教学要
求、重点、难点、知识要点，每章结束都有小结、习题和参考答案。
另外，针对此书还开发有课件光盘，学习指导书和习题集等配套材料。
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