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内容概要

　　《电脑即学即用系列·电脑入门即学即用》是指导初学者学习电脑使用的入门书籍，详细介绍了
电脑的基础知识和电脑的基本操作。
《电脑即学即用系列·电脑入门即学即用》内容主要包括电脑的基础知识、初识Windows XP、电脑资
源管理、输入法的使用、个性化设置、应用软件的安装与卸载、畅游网络、电脑病毒与防火墙以及电
脑维护及故障排除等知识。
　　《电脑即学即用系列·电脑入门即学即用》内容精炼、讲解详细、图例丰富、版式紧凑精美，适
合于初学者阅读，对从事电脑培训、有志从事电脑方面工作的人员有较大帮助，也可作为高等院校和
各种社会培训班的辅助教材。
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书籍目录

第1章 电脑的基本知识1.1 电脑的发展与组成1.2 电脑的用途1.3 鼠标和键盘1.4 使用基本外部设备1.5 电
脑的启动与关闭第2章 初识Windows XP2.1 安装Windows XP2.2 桌面2.3 窗口和对话框2.4 “开始”菜单
第3章 电脑资源管理3.1 初识文件和文件夹3.2 资源管理器3.3 管理文件和文件夹3.4 “回收站”的使用3.5
Windows XP附件工具第4章 输入法4.1 选择输入法4.2 添加和删除输入法4.3 智能ABC输入法4.4 微软拼音
输入法4.5 五笔字型输入法第5章 个性化设置5.1 用户账户5.2 桌面个性化设置第6章 应用软件的安装与
卸载6.1 选择应用软件6.2 查看已安装软件6.3 安装与卸载软件第7章 畅游网络第8章 电脑病毒与防火墙
第9章 电脑维护及故障排除
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编辑推荐

　　《电脑即学即用系列·电脑入门即学即用》紧密结合自学与课堂教学的特点，针对广大初、中级
读者，突出基础知识和实践指导方面的内容。
　　版式设计简洁、大方，突出重点；语言精练实用，不讲深奥的原理，只讲解学习电脑应用最需要
的内容。
　　以详细、直观的步骤讲解相关操作，方便读者阅读。
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