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内容概要

　　计算机基础知识、Windows XP操作系统、文字处理软件Word 2003、电子表格软件Excel 2003、演
示文稿制作软件PowerPoint 2003以及有关计算机网络基础与Internet应用等方面的知识。
　　《计算机应用基础案例教程》兼顾基础与提高，注意实用和考题，可作为高等学校计算机应用基
础课程教学的教材，也可作为全国计算机等级考试（一级）及成人继续教育、培训的教材。
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书籍目录

第1章 计算机基础知识1.1 计算机概述1.2 计算机系统的基本组成1.3 进位计数制1.4 计算机的基本原理及
性能指标1.5 汉字输入技术1.6 计算机病毒及其防治本章小结习题第2章 WindowsXP操作系统2.1
WindowsXP概述2.2 案例1——初识WindowsXP2.3 案例2——设置个性化桌面2.4 案例3——管理文件2.5 
案例4——磁盘管理2.6 案例5——安装和删除程序2.7 案例6——设置日期和时间及任务计划2.8 案例7—
—设置输入法2.9 案例8——使用画图程序2.1 0案例9——使用多媒体2.1 1案例10——使用压缩软
件WinRAR本章小结习题第3章 文字处理软件Word20033.1 Word工作窗口简介3.2 案例1——编辑通知和
图文唐诗3.3 案例2——5个小例3.4 案例3——制作差旅费报销单和课程表3.5 案例4——编辑电子板报3.6 
案例5——编辑理工科论文3.7 案例6——批量生成学生成绩单本章小结习题第4章 电子表格软
件Excel20034.1 Excel概述4.2 案例1——制作商品价目表4.3 案例2——学生成绩表的计算4.4 案例3——奥
运奖牌表数据的管理与分析4.5 案例4——制作图表本章小结习题第5章 演示文稿制作软
件PowerPoint20035.1 PowerPoint概述5.2 案例1——婴儿食品推介演示文稿5.3 案例2——与众不同的演示
文稿5.4 案例3——有交互功能和动画效果的演示文稿本章小结习题第6章 计算机网络基础与Internet应
用6.1 计算机网络概述6.2 网络的拓扑结构6.3 网络的组成6.4 Internet的基本概念和接入方式6.5 案例1——
漫游Internet6.6 案例2趺发电子邮件6.7 案例3——FTP文件传输本章小结习题附录1 触觉打字法附录2
ASCII码表附录3 汉字国标区位码（部分）附录4 Excel2003常用函数表附录5 模拟试题参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础案例教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


