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内容概要

本书在介绍各种文种写作知识的同时，辅以例文和析评，目的是供学习者写作借鉴和参考。
每章前都有总述，便于了解全貌。
每节均按阅读与析评——必需知识——思考与练习的顺序编写，既有感性材料又有理性分析，同时加
以实训便于掌握写作要领，活学活用。
本书是一本为增强写作能力和应用能力的公共课教材。
    本书适用于本科层次独立学院、成人高校、高等职业学院及民办高校各专业学生使用。
同时，本书可作为自学考试、秘书资格考试和公务员招聘考试的参考书。
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