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内容概要

本书依据高职教育的培养目标，紧紧围绕会计电算化岗位和会计电算化技能训练的要求，以培养学生
具备较强的会计电算化专业技能为前提，以高等职业教育的培养目标为出发点，以必需、够用为原则
，通俗易懂，突出实用性、技能性、职业性、可操作性，并吸收了相关教材的编写优点，在给定会计
电算化相关理论的基础上，重点训练学生的会计电算化的操作技能。
    本书共设计了会计电算化概述、建立账务管理系统、账务初始化、日常账务处理、现金管理、工资
管理、往来核算的管理、固定资产管理、报表管理等9章内容。
    本书主要特点是采用案例教学，结合各操作环节，引用了87个相互联系的教学案例，图文并茂。
课后还配有相应的训练资料，书后附有1套综合技能训练模拟资料，既方便课上教学，又适用于课后
训练和集中培训。
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书籍目录

第一章  会计电算化概述  第一节  会计电算化的产生与发展  第二节  会计电算化处理与手工会计的处理
比较  第三节  会计电算化的运行环境及日常管理  复习与训练第二章  建立账务管理系统  第一节  账套
管理  第二节  操作员管理与财务分工  复习与训练第三章  账务初始化工作  第一节  基础数据设置  第二
节  账务数据初始化  第三节  自动转账定义  复习与训练第四章  日常账务处理  第一节  凭证管理  第二节
 账簿管理  第三节  自动转账  第四节  对账与结账  复习与训练第五章  现金管理  第一节  日记账查询与
支票登记簿的管理  第二节  银行对账  复习与训练第六章  工资管理系统  第一节  工资管理系统功能概
述  第二节  工资录入  第三节  工资报表输出  第四节  工资系统维护  复习与训练第七章  往来款管理系统
 第一节  个人往来管理系统  第二节  应收款管理系统  第三节  应付款核算与管理系统  复习与训练第八
章  固定资产管理  第一节  固定资产的初始设置  第二节  固定资产的日常业务处理  第三节  固定资产的
期末业务处理  复习与训练第九章  报表管理  第一节  报表格式设计  第二节  报表数据处理  复习与训练
附：会计电算化综合训练参考文献
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章节摘录

　　第一章　会计电算化概述　　第二节　会计电算化处理与手工会计的处理比较　　一、手工会计
与会计电算化的相同点　　（一）系统目标　　无论是会计电算化系统还是手工会计系统，其最终目
标仍然是为了提供会计信息，参与经营决策，提高经济效益。
　　（二）遵守会计法规及财经制度　　会计电算化系统的应用，不能置财经法规于不顾，必须严格
地执行财经法规。
　　（三）保存会计档案　　会计档案是会计重要的历史资料，必须按规定妥善保管。
会计电算化系统形成的大部分会计档案虽然物理介质发生了变化，但其信息资料必须同手工会计系统
一样加以保存。
　　（四）编制会计报表　　会计报表是企业财务状况与经营成果的综合反映，也是国家实现宏观经
济管理的依据之一。
会计电算化系统应当同手工会计系统一样编制出符合要求的会计报表。
　　（五）遵循基本的会计理论与会计方法　　会计理论是会计学科的结晶，会计方法是会计工作的
总结。
会计电算化系统会引起理论与方法的变革，但是建立会计电算化系统应当遵循基本的会计理论与方法
，否则将导致系统研制的失败。
　　（六）会计数据处理技术的基本功能　　任何一种信息系统都有5个方面的基本功能：①信息的
采集与记录（输入）；②信息的存贮；③信息的加工；④信息的传输；⑤信息的输出。
无论是会计电算化系统还是手工会计系统，都具备上述5个功能。
　　⋯⋯
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