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内容概要

在市场竞争日趋激烈的今天，企业信息化是提高企业竞争力的有力武器。
作为企业信息的重要来源——会计也必然更多地使用信息技术。
这对会计从业者及相关的管理人员提出了更高的要求，在这种情况下会计人员有必要掌握财务软件的
使用。
    本教程从应用的角度出发，以实用性为重点，采用图文并茂的方式向学生讲解财务软件——用
友8.52如何使用。
本书力求通俗易懂，易于操作，将案例教学和实践教学紧密结合，使学生能较快地掌握财务软件的基
础知识和基本技能，提高其综合业务处理能力。
    本教程包括6章20个实验。
这6章的内容分别是系统管理、基础档案设置、总账子系统、报表子系统、工资子系统和固定资产子
系统。
第一章到第六章的内容包括实验要求、实验资料和实验指导。
其中实验要求是让学生明确该实验应掌握的知识和应达到的实验目的，实验资料为不提供了实验背景
；实验指导主要阐述每个实验的操作步骤及应注意的问题。

Page 2



第一图书网, tushu007.com
<<财务软件实训教程>>

书籍目录

第一章  系统管理  实验一  系统注册及新增角色和用户（操作员）  实验二  建立新账套  实验三 用户权
限设置  实验四  账套备份与系统运行监控第二章  基础档案设置  实验一  录入基本信息  实验二  录入基
础档案第三章  总账子系统  实验一  总账子系统初始化  实验二  凭证处理  实验三  出纳管理  实验四  账
表查询  实验五  期末处理第四章  报表子系统  实验一  报表格式设计  实验二  报表数据处理  实验三  报
表模板的运用第五章  工资子系统  实验一  工资系统初始化  实验二  工资业务处理  实验三  工资数据统
计分析第六章  固定资产子系统  实验一  固定资产子系统初始化  实验二  固定资产子系统的日常业务处
理  实验三  固定资产子系统期末处理主要参考文献
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