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前言

根据《中华人民共和国会计法》和《会计从业资格管理办法》（财政部令第26号）等有关规定，实行
会计从业资格考试制度是我国会计职业准入制度的重要组成部分，参加会计从业资格考试且成绩合格
是取得会计从业资格证书、从事会计工作的必备条件。
随着会计改革的不断深化、会计从业人员知识更新的需要加大，以及会计核算技术和会计管理手段的
提升，财政部于2009年年底对会计从业资格考试大纲进行修订和完善，并于2010年1月1日起执行。
新发布的考试大纲突出了会计从业人员必备的知识结构，做到了与会计专业技术资格考试科目的有效
衔接，层级明晰、结构科学、重点突出、难度适中。
为配合各地开展会计从业资格考试工作，保证质量，我们组织了有关专家教授，严格按照考试大纲，
并且，根据近3年来有关法律规范的最新变化与要求，对《财经法规与会计职业道德》、《会计基础
》、《初级会计电算化》进行了比较全面、认真的修订，在保持原架构的基础上，使本书内容与会计
管理理论、实务、法规的发展保持统一。
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内容概要

　　《初级会计电算化(第3版)》根据《中华人民共和国会计法》和《会计从业资格管理办法》（财政
部令第26号）等有关规定，实行会计从业资格考试制度是我国会计职业准入制度的重要组成部分，参
加会计从业资格考试且成绩合格是取得会计从业资格证书、从事会计工作的必备条件。
随着会计改革的不断深化、会计从业人员知识更新的需要加大，以及会计核算技术和会计管理手段的
提升，财政部于2009年年底对会计从业资格考试大纲进行修订和完善，并于2010年1月1日起执行。
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书籍目录

第一章 会计电算化概述学习目标第一节 会计电算化介绍第二节 会计核算软件本章小结关键概念思考
题自测题第二章 会计电算化的工作环境学习目标第一节 计算机一般知识第二节 计算机硬件第三节 计
算机软件第四节 计算机网络第五节 计算机安全本章小结关键概念思考题自测题第三章 会计电算化基
本要求学习目标第一节 会计电算化法规制度第二节 会计核算软件的要求第三节 会计电算化岗位及操
作的基本要求第四节 计算机替代手工记账的基本要求第五节 会计电算化档案的基本要求本章小结关
键概念思考题自测题第四章 会计核算软件的操作要求学习目标第一节 电算化会计核算基本流程第二
节 账务处理模块基本操作要求第三节 报表处理子系统本章小结关键概念思考题自测题第五章 其他会
计核算软件功能模块的操作学习目标第一节 应收账款核算模块基本操作第二节 应付账款核算模块基
本操作第三节 工资核算模块基本操作第四节 固定资产核算模块基本操作本章小结关键概念思考题自
测题附录 初级会计电算化考试大纲
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章节摘录

插图：企业会计电算化的实施，也就是企业建立会计电算化的整个过程，是一项复杂的系统工程。
在整个系统的实施过程中，包括会计电算化工作的规划、会计信息的建立与管理、人员的分工与培训
、各种制度的建立与实施等众多内容，都必须采用系统工程的方法与原理去安排组织，这样才能使企
业会计电算化工作顺利正确地进行。
企业会计电算化系统的主要内容如下：（1）会计电算化工作的规划。
它包括：根据企业发展的总目标和管理信息系统的总目标，明确会计电算化的总目标；并根据企业实
际情况确定会计信息系统的总体结构，划分各子系统，并确认它们之间的联系；确定会计电算化工作
目标实现的阶段和步骤，以及建立各子系统的先后顺序；确定会计电算化管理体制及组织机构方案，
以及资金来源与预算等。
（2）会计电算化信息系统的建立。
包括实施人员组织、会计软件的取得、硬件及环境的购置安装、系统软件的配置、新旧系统内容的转
换等。
（3）会计电算化信息系统的管理。
包括人员管理、使用操作管理、维护管理、档案管理等。
（4）计算机审计及防止舞弊等。
由上可以看出，会计电算化内容非常丰富，它不仅是一项复杂的系统工程，还是一个人机系统，忽略
任一方面的内容，都是对会计电算化的片面认识，都会给会计电算化的实施带来不利的因素。
会计电算化的目标，也就是会计电算化工作所要完成的任务，即通过现代化的手段，提高会计工作的
地位，提高会计工作的效率和质量，促进管理的现代化，提高经济效益。
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编辑推荐

《初级会计电算化(第3版)》根据财政部最新会计从业资格考试大纲编写
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