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内容概要

本书采用项目驱动，将基层管理者开展管理工作的过程转化成学习情境。
项目训练的分解任务与每个学习情境的理论内容同步，具有实操性(非模拟性)；学生通过边学边做，
既能够掌握完成基层管理者管理职责所需知识，又可以通过具体项目的实践来运用和检验所学知识，
实现管理知识与技能的知行合一。
    本书管理知识与技能的选择是建立在对基层管理者工作分析的基础上，既基于工作过程，又进行了
教学论和方法论转换的实操项目设计，不是机械地重复工作过程，而以丰富知识、提高技能、优化态
度为指导思想，编排上体现了要点化、步骤化、图表化，注重技能的演练，强调互动与实践。
    同时，为了便于学生根据自身的状况有针对性地采取自我改进的措施，设计了相应的自我测试方法
，以便学生了解自己在每一项能力上的长处和不足。
    本书内容新颖，思路创新，简明实用，可作为高职高专院校、本科院校开设的二级职业学院和成人
高校财经、管理、机电、食品等专业的教学用书和有关部门举办的财经、管理类专业培训班的教学用
书，亦可作为财经、管理工作者自我训练的参考用书。
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