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内容概要

本书是按照高职高专院校计算机基础教育基本要求编写的。
结合当前计算机最新发展动态，以实用性为基本原则，以案例教学为线索，以计算机基本操作和应用
为主，采用“任务驱动”的编写方式，将应用的知识点糅合到教程当中，基本涵盖了不同专业不同层
次学生必须掌握的计算机应用知识。
    本书内容包括计算机基础知识、中文Windows XP操作系统、中文word 2003文字处理、中文Excel2003
电子表格、PowerPoint 2003演示文稿、计算机网络基础和Internet、信息安全技术基础。
本书配有《计算机应用基础实训教程》的配套教材。
    本书将理论教学和实践教学相结合，把重点放在案例和实际应用上，适合作为各类高职高专、大专
院校计算机基础教育教材，同时也适合具有中学以上文化程度的广大初学自学及计算机培训教材。
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　计算机的类型　　1.2.2　计算机的应用　1.3　信息的表示与存储　　1.3.1　计算机内部数值表示方
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的管理　　2.4.1　文件管理中的几个概念　　2.4.2　文件夹和文档的创建　　2.4.3　复制与移动操作
的实现　　2.4.4　使用“资源管理器”管理文件　2.5　控制面板的操作　　2.5.1　“系统”设置　
　2.5.2　“显示”设置　　2.5.3　“鼠标”设置　　2.5.4　创建用户账户　　2.5.5　打印机管理　
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中文Word2003文字处理　3.1　基本知识与基本操作　　　⋯⋯第4章　中文Excel 2003电子表格第5章 
PowerPoint 2003演示文稿第6章　计算机网络基础和Internet第7章　信息安全技术基础附录A  五笔字型
汉字输入方法参考文献

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<计算机应用基础新编教程>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


