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前言

　　近年来，随着建筑行业发展的日趋完善和成熟，工程资料管理正以其鲜明的特点发挥着越来越重
要的作用。
工程资料的质量和工程质量紧密结合在一起，成为工程分项、分部、竣工验收的重要依据，没有合格
的工程资料就不可能顺利地通过工程竣工验收。
工程资料的管理和编写正逐步成为建筑行业技术人员业务技能的一项重要的能力和业务技能，被越来
越多的工程技术人员和管理人员所重视。
　　所谓“工程资料”，指的是工程建设过程中形成的各种工程信息资料，并按一定原则分类、组卷
，最后移交城建档案部门归档的整个工程的历史纪录，它包括工程基建过程形成的资料、工程监理过
程形成的资料、工程施工过程中形成的资料和工程竣工图等构成了整个工程完整历史的信息。
完整的收集、积累和管理工程资料就成为整个工程建设的重要组成部分。
　　许多从事工程建设行业的人员很想在较短的时间对工程资料有全面地了解，然而又苦于没有机会
接触大型工程，很难在较短的时间掌握工程资料管理和组卷的方法，从而成为合格的资料员以及相应
的管理者。
　　为让广大建设工程专业人员尽快地掌握工程资料编制的方法、原理，我们组织编写了《资料员一
本通系列》丛书，丛书编写按照“结合实际、强化管理、过程控制、合理分类、科学组卷”的原则，
力求科学、规范、适用。
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内容概要

　　《公路工程资料员一本通》编写的主要依据是《公路工程质量检验评定标准》(JTG F80——2004)
、 《公路工程竣工(交工)验收办法》(交通部2004年第3号令)、《关于贯彻执行公 路工程竣交工验收办
法有关事宜的通知》(交公路发[2。
04]446号文件)、《公路工程施工监理规范》(JTG G10——2006)等。
主要介绍了公路工程前期准备资料、公路工程财务决算资料、公路工程监理资料、公路工程施工资料
、公路工程验收资料、公路工程评定资料、公路工程竣工资料以及公路工程资料建档与管理等方面的
内容。
 《公路工程资料员一本通》可供公路工程资料编制人员使用，也可供公路工程监理人员、技术人员以
及质量监督人员使用和参考。
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章节摘录

　　第一章　概　述　　第一节 工程项目划分　　为了加强对公路工程建设工作的管理，便于编制设
计文件、概预算文件和施工组织设计文件，便于工程招投标工作和施工管理，必须对公路工程建设项
目进行科学的分解和合理的划分。
　　一、项目划分要求　　根据建设任务、施工管理和质量评定的需要，在施工准备阶段，施工单位
应根据《公路工程质量检验评定标准》（JTG F80／1-2004、JTG F80／2 2004）（以下简称《验评标准
》）的规定，结合工程特点，对建设项目按单位工程、分部工程和分项工程逐级进行划分，直至详细
列出所有的每一个分项工程的编号、名称或内容、桩号或部位。
　　在整个工程建设项目中，公路工程实体与划分的项目应一一对应，单位、分部、分项工程的数量
、位置都应一目了然。
施工单位、工程监理单位和建设单位应按相同的工程项目划分进行工程质量的监控和管理。
　　二、项目划分细则　　1．建设项目　　建设项目也称基本建设项目，是指经批准在一个设计任
务书范围内按同一总体设计进行建设的全部工程。
建设项目由一个或几个单项工程组成，经济上实行统一核算，行政上实行统一管理，一般以一个企业
（或联合企业）、事业单位或独立工程作为一个建设项目。
公路工程基本建设以单独设计的公路路线、独立桥梁作为建设项目。
　　2．单项工程　　单项工程也称工程项目，是指建设项目中具有单独的设计文件，建成后可独立
发挥生产能力或使用效益的工程。
公路工程中独立合同段的路线、大桥、隧道等属于单项工程。
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