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前言

　　1997年起，本人走出大学象牙塔，一方面继续在大学教书，一方面应邀开始为国家部委机关、企
事业单位和社会团体授课。
足迹遍及长城内外，大江南北。
算起来，至今已有500余场。
像在大学里一样，主要讲授《公文写作》课程；但又不一样：受众群体不同，要求不同，时间密度与
容量均不同。
　　很庆幸自己对于《公文写作》这门学科能有如此多的讲授机会。
虽说每一次讲授都是纸上谈兵，不同于公文写作的实战，但纸上谈兵的机会多了，感悟自然也多了。
我给自己定下的目标是：尽可能不重复自己，尽可能使每一次讲授都有突破。
拾人牙慧令人身心不爽，食己牙慧也让人反胃。
在我看来，真正富有意义的讲课，应该是创造性劳动，应该是具有审美价值和职业热情的工作。
　　十几年来，我正是这样做的。
500余场，是个不小数字，我却从没有觉得乏味。
因为从中确实时有感悟，时有新获。
而每次无论走上大学讲台或是社会讲坛，我的热情总是油然而生。
　　人的热情是做不出来的。
我说的是真正的热情，是发自内心的热情，而不是演员的表演。
讲课不是表演，是实实在在的工作，很辛苦。
但只要真诚面对这份工作，就会得到美好回报。
这份美好，常常令我们自己始料不及。
　　我所得到的最大回报来自于2007年和2009年。
2007年，我所供职的对外经济贸易大学全校学生首次公开评选自己最喜爱的十佳老师。
公选结果，我荣获这十位老师的第一名。
这是从教近三十年来的莫大荣幸！
我想，把票投给我的相当一部分同学应该是听过我《公文写作》课程的同学。
他们对我的选择，应该包括对我所开设的这门课程的肯定与褒奖。
2009年，由新浪教育频道发布，我又被评师网评为“2009通识类课程最受欢迎十大教授榜（211院校类
）”第五名。
不期而遇，真让人喜出望外。
　　非常感谢对外经济贸易大学的同学们，非常感谢听过我《公文写作》课程的所有的人。
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内容概要

　　《公文写作教程》包括第一章公文的含义；第二章公文的性质；第三章公文的作用；第四章公文
写作程序；第五章公文写作格式；第六章公文正文写法；第七章公文审核工作；第八章公文运行过程
；第九章公文写作者的素质与能力等等。
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章节摘录

　　把文艺类文章作为政治斗争的工具，是对文艺类文章的错位。
从根本上说，文艺类文章是担负不起这种职能的。
　　文艺类文章主要包括四大文本：诗歌、散文、小说、戏剧。
　　诗歌属于文艺类文章中最凝练的形式。
简单说，它要求用最简练的语言表达最丰富的感情。
中国古典诗歌是这方面的典范。
从诗经、楚辞到唐诗、宋词，千百年流传下来的优秀诗歌，哪一首不是用最简练的语言表达最丰富的
感情？
现代新诗也一样。
“五四”新文化运动以后，新诗对于古典诗歌有了革命性改变，但“用最简练的语言表达最丰富的感
情”这一特征始终没变。
诗歌这一功能不但延续了几千年，而且肯定永远延续下去。
因为这是诗歌作为文艺类文章的最本质特征，是诗歌之魂。
这一本质特征和灵魂一旦消失，诗歌就不能再称其为诗歌了。
　　与诗歌比较，散文在语言方面的优势不是凝练，而是优美和鲜明个性。
散文所表达的内容比诗歌丰富得多，写作方式灵活得多。
可以说，在文艺类文本中，散文是最自由、最少限制的一种。
一个“散”字，非常形象地表明了散文这一特征与优势。
如果说诗歌是“凝练”的艺术，那么散文就是“散”的艺术了。
所以，一个作者要表达自己的思想感情，又不想受文本限制，就该选择散文。
鲁迅先生倡导的“杂文”可以理解成“散文”的一个变种。
当今很流行的所谓“文化随笔”，也可以理解成“散文”的一个变种。
不止文化随笔，只要是为了表达思想感情而写作的“随笔”，都可理解成“散文”的某个变种。
包括刚兴起并流行的“网络文学”，也包括现在报刊上大量的小品文，只要是为了表达作者真实的思
想感情，同时又是用形象而自由的语言写成，都可理解成“散”文。
　　不同于诗歌和散文，小说的“虚构”性最突出。
所以，写作者要想从事“虚构”的文学文本写作，当推“小说”。
小说还有一个鲜明特征，就是人物和故事。
这是小说最富于个性化的特征，也是小说最传统、最恒久的特征。
　　文艺类的第四大文本是戏剧。
戏剧不同于小说、诗歌和散文，它更多不是写给人读的，而是写给人看的，其最大特点在于它的“直
观性”。
戏剧写作的主要目的是与读者直接交流，当然中间需要一座桥梁，就是演员的表演。
因此作者在进行“戏剧”写作时，一定要充分注意它的“表演性”。
电影艺术可以理解成戏剧艺术的一种延伸。
如今在大众中很有影响力的电视剧，又是电影艺术的延伸。
随着网络的快捷发展，会不会另有一种新的戏剧形式——网络剧出现，还很难预料，但这种可能性是
存在的。
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