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前言

　　经济的全球化发展，使得国际竞争的实质在很大程度上是各国科学技术力量的竞争、人才的竞争
。
发展教育事业，不断完善人们的知识结构、提高人们的知识水平已成为时代的要求。
随着我国经济的迅速发展、产业结构的不断调整、传统产业部门的改造、新兴产业部门的建立，数以
千万计的各种岗位劳动者需要通过边工作边学习的方式来调整自己的知识结构和提高自己的知识水平
，以适应这种现代经济与社会发展的要求。
我国成人高等教育的发展面临着可贵的机遇，也肩负着重大的历史使命。
　　为了适应成人高等教育事业蓬勃发展的需要，打造我院成人高等教育品牌，实现“规模扩大、结
构合理、效益显著”的奋斗目标，在学校领导和有关部门的大力支持下，经过周密筹划和积极准备，
我院继续教育学院正式启动“成人高等教育系列教材”编写工作，计划用三年时间，聘请学校各专业
长期从事成人教育的专家、学者，在总结我院成人教育教学经验的基础上，编写公共基础课和专业基
础课教材及学习辅导书总计十五本左右，力求使这批教材从内容到形式真正符合成人学习的特点和要
求。
　　第一批推出的“广东金融学院成人高等教育系列教材”包括以下七本：《计算机应用基础》、《
计算机应用基础习题解答与上机实验》、《微积分》、《微积分辅导》、《中国特色社会主义理论体
系论纲》、《经济应用文写作》、《经济应用文写作范例与练习》。
　　本系列教材吸收了同类教材的优点，具有简明扼要、条理清晰、深入浅出、通俗易懂的特点。
在内容的选择上，本教材注意面向大多数学生，既确保落实教学大纲的基本要求，又具有适当的弹性
，能够适应学生进一步提高的要求，也给授课教师留有较大的选择和发挥空间。
　　本系列教材的使用对象主要为成人高等教育的专科学生，同时，本系列教材也可作为其他层次成
人教育学生的参考书。
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内容概要

　　经济的全球化发展，使得国际竞争的实质在很大程度上是各国科学技术力量的竞争、人才的竞争
。
发展教育事业，不断完善人们的知识结构、提高人们的知识水平已成为时代的要求。
随着我国经济的迅速发展、产业结构的不断调整、传统产业部门的改造、新兴产业部门的建立，数以
千万计的各种岗位劳动者需要通过边工作边学习的方式来调整自己的知识结构和提高自己的知识水平
，以适应这种现代经济与社会发展的要求。
我国成人高等教育的发展面临着可贵的机遇，也肩负着重大的历史使命。
　　为了适应成人高等教育事业蓬勃发展的需要，打造我院成人高等教育品牌，实现“规模扩大、结
构合理、效益显著”的奋斗目标，在学校领导和有关部门的大力支持下，经过周密筹划和积极准备，
我院继续教育学院正式启动“成人高等教育系列教材”编写工作，计划用三年时间，聘请学校各专业
长期从事成人教育的专家、学者，在总结我院成人教育教学经验的基础上，编写公共基础课和专业基
础课教材及学习辅导书总计十五本左右，力求使这批教材从内容到形式真正符合成人学习的特点和要
求。
　　第一批推出的“广东金融学院成人高等教育系列教材”包括以下七本：《计算机应用基础》、《
计算机应用基础习题解答与上机实验》、《微积分》、《微积分辅导》、《中国特色社会主义理论体
系论纲》、《经济应用文写作》、《经济应用文写作范例与练习》。
　　本系列教材吸收了同类教材的优点，具有简明扼要、条理清晰、深入浅出、通俗易懂的特点。
在内容的选择上，本教材注意面向大多数学生，既确保落实教学大纲的基本要求，又具有适当的弹性
，能够适应学生进一步提高的要求，也给授课教师留有较大的选择和发挥空间。
　　本系列教材的使用对象主要为成人高等教育的专科学生，同时，本系列教材也可作为其他层次成
人教育学生的参考书。
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章节摘录

　　三、分析题　　1.本段文字主要存在以下问题：①文艺性语体用在应用性语体中不得当，因而显
得失体。
如描述性文字“乌云密布，雷声隆隆，大雨倾盆而下，刹那间，美丽富饶的鱼米之乡被一片汪洋吞没
”。
②“接连几天暴雨如注，淹没了田野，冲毁了村庄和工厂，交通、通信、电力一度中断。
”这是文学描述方法，作为公文，应调查清楚灾害所造成的损失后用具体事实、数据加以说明。
③“这百年不遇的特大洪涝灾害，给我乡造成了不可估量的损失。
”应该用具体数据来说明“损失”究竟是多少，而不能笼而统之说“不可估量”。
④“乡党委、政府采取了果断措施，动员全乡广大干部群众自力更生，艰苦奋斗，尽快恢复生产，重
建家园⋯⋯”这里只有口号式的内容，没有说明具体采取了什么措施，怎样“自力更生，艰苦奋斗”
，如何“恢复生产，重建家园”。
　　2.与“兄弟”相比，“同胞”的意义要更宽一些，包含了一母同胞的所有兄弟姐妹；另外，“同
胞”一词比“兄弟”一词更书面化一些，也更庄重一些。
“台湾同胞”已经成为一个专有名词，强调出海峡两岸的血肉关系，谁也不可分割。
　　“战士”与“闯将”都具有勇往直前、决不退缩的精神，但“战士”是“战斗者”中的一员，与
大家一起，怀着明确的目标、伟大的理想而勇往直前；“闯将”则是凭着一己之勇，单枪匹马的个人
奋战。
“战士”与大家是平起平坐的，体现了民主平等；而“闯将”是独占鳌头。
　　“祖母”与“奶奶”相比，“祖母”是书面语，“奶奶”是口语，“祖母”比“奶奶”更加庄重
，而且还体现出小辈对长者的深深敬意。
对于宋庆龄来说，她所特有的身份使她当之无愧地成为全中国少年儿童慈爱的祖母。
　　3.问题出在合同中“黄白芝麻共100吨”这一句话上。
由于这句话不严密、不明确，容易让人误解，从而让他人有机可乘。
如果对方在“黄白”二字间加个顿号，就成了两个品种的芝麻了。
应该吸取的教训是：无论是签订合同，还是撰写经济应用文，都必须做到：一要严肃认真，不得有丝
毫马虎；二要注意语言表述的准确性，不留任何漏洞。
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