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前言

　　《大学应用写作》是高等教育应用型独立本科基础课规划教材之一。
　　应用型独立本科是以适应社会需求为目标、以培养技术应用能力为主线、以重视学生的综合素质
为基础的人才培养模式。
因此，应用型独立本科并不致力于培养学术型、研究型人才，而注重于培养高等技术应用型人才。
本教材即是针对应用型独立本科之特点来编写的，故有以下几个特征：　　第一，在内容安排上，简
明扼要地介绍了应用写作的基本理论，拓宽了理论知识的视野，显现了内容的实用性和针对性；所选
文种都是社会使用频率较高、具有一定代表性的应用文，可操作性强。
　　第二，在例文的选择上，大量选用新近例文，更贴近现实生活和应用写作实际，具有典范性和有
效性；同时充分考虑到教学的需要，遵循浅显易懂、循序渐进的教学规律，让学生能更好地把握应用
写作的规律。
本教材案例的独特性既体现在例文的时代感上，也体现在例文的现实性上，这亦是学生的社会生活与
择业素养所必需的。
　　第三，在思考练习上，教材每个章节后都编排了深浅适度、形式多样的能力训练题，密切结合所
学知识进行训练，以促进学生写作能力的提高；尤其是有针对性地选择了一些有欠缺的典型例文与评
改对照，以使学生理解应用写作中容易出现的问题，提高写作水平。
　　总之，本教材以培养应用型人才为目标，将简明的理论、典型的例文、能力的训练融为一体，强
化了实践教学之环节，突出了对写作能力的培养。
　　本书在编写过程中参阅了近年来正式出版的一些相关专著、教材，而且选用了大量相关书籍、报
刊及网络上的例文和练习，在此，谨向相关作者表示衷心的感谢。
　　本教材由焦幸安（广州大学华软软件学院）担任主编，杨友娥（广州大学华软软件学院）、陈卓
（广州解放军体育学院）、张绪平（广东白云学院）、郑忠孝（广东商学院华商学院）、黄清华（广
东技术师范学院天河学院）担任副主编，欧婷婷（康大职业技术学院）、赵先政与刘虹蔚（华南农业
大学珠江学院）以及扶庆丰（广东商学院华商学院）、李莉亚与陈湘君（广东技术师范学院天河学院
）参编。
具体编写分工如下：焦幸安执笔第一章绪论，杨友娥执笔第二章公务文书，黄清华、李莉亚、陈湘君
执笔第三章事务文书，张绪平执笔第四章信函文书，陈卓执笔第五章传播文书，扶庆丰、郑忠孝执笔
第六章司法文书，欧婷婷执笔第七章经济文书，赵先政、刘虹蔚执笔第八章论文写作，焦幸安提出编
写思路，制订编写大纲，设计编写体例，并负责全书统稿。
　　由于编写时间紧迫，书中难免存在不足之处，敬请读者批评指正。
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内容概要

　　《新编大学应用写作》有以下几个特征：第一，在内容安排上，简明扼要地介绍了应用写作的基
本理论，拓宽了理论知识的视野，显现了内容的实用性和针对性；所选文种都是社会使用频率较高、
具有一定代表性的应用文，可操作性强。
　　第二，在例文的选择上，大量选用新近例文，更贴近现实生活和应用写作实际，具有典范性和有
效性；同时充分考虑到教学的需要，遵循浅显易懂、循序渐进的教学规律，让学生能更好地把握应用
写作的规律。
本教材案例的独特性既体现在例文的时代感上，也体现在例文的现实性上，这亦是学生的社会生活与
择业素养所必需的。
　　第三，在思考练习上，教材每个章节后都编排了深浅适度、形式多样的能力训练题，密切结合所
学知识进行训练，以促进学生写作能力的提高；尤其是有针对性地选择了一些有欠缺的典型例文与评
改对照，以使学生理解应用写作中容易出现的问题，提高写作水平。
　　总之，本教材以培养应用型人才为目标，将简明的理论、典型的例文、能力的训练融为一体，强
化了实践教学之环节，突出了对写作能力的培养。
　　《新编大学应用写作》在编写过程中参阅了近年来正式出版的一些相关专著、教材，而且选用了
大量相关书籍、报刊及网络上的例文和练习，在此，谨向相关作者表示衷心的感谢。
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作者简介

　　焦幸安，安徽宣城人，文学硕士，副教授。
现为广州大学华软软件学院基础部主任、全国高等专科院校大学语文教学研究会副会长、中国应用写
作学会理事。
在从教的20余年中，他发表学术论文数十篇，主编教材3部，多次被评为优秀教师，曾获解放军体育学
院“教书育人烛光奖”、全军教学改革成果二等奖并荣立三等功。
主要讲授“秘书应用写作”、“现代汉语”、“中国古诗词赏析”、“企业文化”、“公关礼仪”和
“大学语文”等课程。
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章节摘录

　　一、放开化肥经营限制取消对化肥经营企业所有制性质的限制，允许具备条件的各种所有制及组
织类型的企业、农民专业合作社和个体工商户等市场主体进入化肥流通领域，参与经营，公平竞争。
申请从事化肥经营的企业要有相应的住所，申请从事化肥经营的个体工商户要有相应的经营场所；企
业注册资本（金）、个体工商户的资金数额不得少于3万元人民币；申请在省域范围内设立分支机构
、从事化肥经营的企业，其总部的注册资本（金）不得少于1000万元人民币；申请跨省域设立分支机
构、从事化肥经营的企业，其总部的注册资本（金）不得少于3000万元人民币。
满足注册资本（金）、资金数额条件的企业、个体工商户等可直接向当地工商行政管理部门申请办理
登记手续，从事化肥经营业务。
从事化肥连锁经营的企业，可持企业总部的连锁经营相关文件和登记材料，直接到门店所在地工商行
政管理部门申请办理登记手续。
　　二、规范企业经营行为化肥经营者应建立进货验收制度、索证索票制度、进货台账和销售台账制
度，相关记录必须保存至化肥销售后两年，以备查验。
化肥经营应明码标价，化肥的包装、标识要符合有关法律法规规定和国家标准。
化肥生产和经营者不得在化肥中掺杂、掺假，以假充真、以次充好或者以不合格商品冒充合格商品。
化肥经营者要对所销售化肥的质量负责，在销售时应主动出具质量保证证明，如果化肥存在质量问题
，消费者可根据质量保证证明依法向销售者索赔。
化肥经营者应掌握基本的化肥业务知识，并应主动向化肥使用者提供化肥特性、使用条件和方法等有
关咨询服务。
　　三、鼓励连锁集约经营国家鼓励大型化肥生产、流通企业以及具备一定实力和规模的社会资本通
过兼并重组等方式，整合资源，发展连锁和集约化经营。
对建设和完善区域性化肥交易市场以及化肥储备、经营与现代物流设施的企业，各级政府要积极予以
扶持。
化肥交易市场要建立健全化肥产品质量管理制度，不断完善交易规则，有效保护客户的合法权益。
四、强化市场监督管理各地区和有关部门要切实加强对化肥经营放开后的市场监管工作。
农业部门应当定期对可能危害农产品质量安全的肥料进行监督抽查，并公布抽查结果。
质检部门要加强化肥生产源头质量监管，加强检查，严厉查处有效含量不足、掺杂使假、标识欺诈、
计量违法等行为。
工商部门要加强化肥经营主体监管，加大对销售假冒伪劣化肥、虚假广告等坑农害农行为的查处力度
，督促经营者建立和完善购销台账、索证索票制度，开展化肥市场信用分类监管，推进化肥市场信用
体系建设。
价格部门要加强对哄抬价格、串通涨价、价格欺诈以及不按规定明码标价等行为的查处。
海关系统要严厉打击化肥走私。
各有关部门要加强信息共享，协同开展农资打假，提高行政效能。
要大力普及化肥知识，提高农民群众维权能力，畅通举报投诉渠道。
要建立健全有关法律法规，依法加强监督管理工作。
地方各级人民政府要维护公平竞争的市场秩序，坚决破除地方保护主义。
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