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内容概要

应用文是人类在长期的社会实践中形成的一类文章体裁，是人们处理事务、传递信息、交流感情的工
具。
应用文具有实用性、时效性、规范性等特点，具有领导管理、交流沟通、依据凭证等作用。
在信息社会高速发展的今天，应用文作为一种简单实用的文体，在社会生活和工作中发挥着巨大作用
。
写好应用文是每个现代人都应具备的能力。
这本《应用写作》由杨锋主编，从实际需要出发，选择了日常工作和生活中最常用的文体供大家学习
。
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