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内容概要

《全盘会计真账实操》是根据国家最新颁布的《企业会计准则》和《企业会计准则——应用指南》，
并结合了广州佰平人才培训有限公司的会计部和财税部全体教师多年的教学经验及长期的实践经验综
合编写而成的。
本书着眼于教学与实用，追求理论和实践的统一，以理论为纲要，以实践为原则，锻炼初入门会计人
员的实际动手能力，提高已入门会计人员的实践能力，可以满足教学和自学的全方位需要。

 本书具有以下特点：
(1)完整的结构安排。
所谓万变不离其宗，虽然会计实践随着行业不同而有不同的实际业务，但无论实际业务怎么独特新奇
，都不可能离开会计强有力的理论基础。
本书内容包括企业概况的介绍、会计制度的说明、建账资料的汇总、经济业务的提示、配套单据的对
应及空白单据的备齐，让学员可以做到理论和实践的全方面结合。

(2)全新的资料适用。
本书以全新的会计准则为基础，同时结合了全新的会计实用单据资料编排，包括最新版本的银行结算
凭证、专用及普通发票和全新的会计税务报表等，确保学员在学习时能赶得上实践变化，做到与时俱
进，跟上时代脚步。

(3)极强的仿真效果。
本书在业务相关单据的制作上严格按照相关要求，配合实际工作业务单据的式样，使练习所用单据尽
量接近实际工作需要，以达到全新的仿真效果，让学员在练习过程中产生身临其境的感觉，从而锻炼
学员的动手能力，加强学员的实操经验。

(4)完善的系统流程。
本书的练习包括会计人员工作处理的全部过程：期初的建账、日常的原始单据的填制与审核、记账凭
证的编制与汇总、各类账簿的登记与核对、期末的结账与试算、会计及税务报表的编制。

(5)合规的政策要求。
本书完全按照最新的会计相关法律及税务相关法律的规定编制，如结合了最新的会计准则中的会计处
理方法及最新的税务法律中的经济业务税法计算处理和税率变动规定。

(6)极广的适用范围。
本书主要针对初入门学者的动手能力练习和已入行学者的动手能力强化，难度适中，可用作各类职业
院校及民办培训机构教材，也可用于学者自学自练。
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书籍目录

序
前言
一、实操企业概况
 (一)工商营业执照
 (二)组织机构代码证
 (三)国税税务登记证——正面
 (四)国税税务登记证——背面
 (五)地税税务登记证——正面
 (六)地税税务登记证——背面
 (七)银行开户许可证
 (八)企业情况简介
 (九)内部组织机构及人员分布
 (十)生产工艺流程
二、内部会计制度
　(一)会计人员岗位责任制度
　(二)账务处理程序
　(三)坏账准备的计提
　(四)材料核算方法
　(五)固定资产核算
　(六)社保经费计提
　(七)水电费的分配方法
　(八)保险费用分配方法
　(九)辅助生产费用的归集与分配方法
　(十)工资、福利费及制造费用分配方法
　(十一)在产品计价方法
　(十二)产品成本计算方法
　(十三)存货发出的计价方法
　(十四)销售收入的确认及核算
　(十五)税金及附加的核算
　(十六)提取法定盈余公积
三、建账资料
　(一)企业会计科目表
　(二)账页格式及2010年12月初账户余额
　(三)“生产成本——基本生产”明细项目(2010年12月初账户余额)
　(四)“生产成本——辅助生产”明细项目
　(五)“制造费用”明细项目
　(六)“管理费用”明细项目
　(七)原材料及周转材料实际成本表
　(八)库存商品数量金额表
　(九)固定资产明细表
四、2010年12月份发生的经济业务事项
五、2010年12月份发生的经济业务事项单据
六、编制及分析年度会计报表的有关资料
　(一)现金流量表各项目l—11月累计发生额
　(二)利润表各项目l一11月累计发生额
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　(三)资产负债表各项目年初数
七、空白原始凭证、计算表
　(一)进账单
　(二)汇票委托书
　(三)商业汇票
　(四)水电费分配表
　(五)收据
　(六)进仓单
　(七)固定资产折旧分配表
　(八)辅助生产成本分配表
　(九)车间制造费用分配表
　(十)产品成本计算表
　(十一)产品销售税金及附加计算表
　(十二)主要材料收发汇总表
　(十三)辅助材料收发汇总表
　(十四)周转材料收发汇总表
　(十五)产成品收发汇总表
　(十六)印花税票
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