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内容概要

　　本书具有内容丰富、层次清晰、图文并茂、易教易学的特点，知识讲解通过实例操作的形式来实
现，并注重对学生实际动手能力的培养和训练，有较强的实用性和可操作性。
本书适合作为高等院校非计算机专业计算机公共课程的教学用书，也可作为成人教育非计算机专业学
生的教材或教学参考书，以及计算机爱好者入门的自学书籍。
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章节摘录

　　要说明的是，快捷方式只是一个连接对象的图标，不是这个对象本身，是指向这个对象的指针而
已，其文件的扩展名为“.Ink”；快捷方式可以放置在Windows中的任意位置，即可以在“桌面”、文
件夹或“开始”菜单等地方创建快捷方式。
　　不仅可以为应用程序创建快捷方式，还可以为Windows中的任何一个对象创建快捷方式，如文档
、文件夹、“个性化”、“控制面板”、磁盘或打印机等。
对于一些经常使用的应用程序、文档、文件夹，就应该为它们在桌面上创建快捷方式。
　　（2）创建快捷方式。
　　由于创建快捷方式的方法较多，这里只是列出其中的三个。
　　使用快捷菜单方式：用鼠标右键点击需要创建快捷方式的对象，从提示的快捷菜单中选择“创建
快捷方式”，系统将在当前位置创建快捷方式。
如果要在桌面上创建快捷方式，则从快捷菜单中选择“发送到／桌面快捷方式”。
　　⋯⋯

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<资讯科技>>

编辑推荐

　　《资讯科技》共分为6章，主要内容包括：微机系统及其设置与维护、文字处理软件应用进阶、
电子表格程序、演示文稿软件应用进阶、计算机网络基础等。
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