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内容概要

作为0ffice应用软件套件中的一员，Excel除了具备一般的电子表格功能外，还提供了丰富的函数、卓越
的图表、强大的数据分析和辅助决策工具等众多功能，可以简便快捷地进行各种数据处理、数据分析
和数据管理，真正实现了图、文、表三者的完美结合，非常适合日常事务的管理、财政金融管理、分
析统计等许多应用领域。

 此外，通过使用Excel提供的VBA(Visual Basic for
Application)，可以自己编写代码，实现更强大的功能。

本书略过了Excel的工作表编辑、格式设置等一些基本的操作，直接着手介绍数据处理、函数应用、数
据分析等内容。
在介绍知识的同时，使用了大量的示例，其中有解释一个函数的基本示例，也有综合案例。
在语言叙述上通俗易懂，实用性强。
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章节摘录

版权页:第1章 基本的数据处理1.1数据的输入工作表是使用Excel进行数据输人与处理的工作平台。
要处理数据，首先要将数锯输入到工作表中，再根据需要输人相关的公式对数据进行处理。
1.1.1  Excel中的数据类型Excel中的数据类型有：文本类型、数值类型、日期类型、时间类型和逻辑类
型。
1．文本类型文本类型也叫字符型，是由汉字、字母、空格、数字、标点符号等字符组成的。
例如，“学生成绩表”、“SCORE”、“ A3001”等都是文本类型的数据。
在公式中．如果要使川一个文本常量，需要将这个常量放在双引号之中。
文本类型的数据只有一种运算符，即连接运算符“＆”，功能是将若干个文本首尾连接，得到一个新
的文本。
2．数值类型数值M.数据由数字0～9、正负号（+、-）、小数点（.),百分号（％）、千位分N符(，)、
货币符号（Y或＄）、指数符号（E或e)、分数符号（/）等组成。
例如，“123.456”、 “ $200,345.678”、 “1.4E-5”、“12/3”等都是有效的数值型数据。
对数值型数据可以进行加、减、乘、除、乘方等各种数学运算，对应的运算符分别为“＋”、“-”、
“*”、“/”“^“。
3．日期类型Excel中将日期类型的数据存储为整数，范围为1～2958465，对应的日期为1901年。
月1日～9999年12月31日。
负数不能对应日期，在单元格中显示“＃＃＃＃＃＃＃＃”。
 对日期类型的数据可以像对数值型数据一样进行运算。
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编辑推荐

《实用Excel数据处理》由苏州大学出版社出版。
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