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内容概要

本教材按照教育部最新颁布的《中等职业学校英语教学大纲》的要求，以珠三角洲经济发达地区对外
经贸企业的业务流程为主线，将企业工作流程转化为教学过程，充分体现了“一体化”教学的理念，
达到了新英语教学大纲提出的“引导学生在完成任务的过程中，体验语言，培养技能，积极实践，提
高语言综合应用的能力”的要求。
教材编写以某外贸企业的一笔业务合同作为引入，按照外贸业务流程并依据信用证规定的常见单据
分13章编写而成。
为配合本教材的实训，还编写了与之配套的《国际商务单证实务&#8226;实训指?》，包括与教材的同
步实训练习和教材教学完成之后的同步实训练习。
建议用14－15周完成单证内容和同步实训的教学工作，用2－3周时间完成综合实训的教学工作。
本教材融单证实务教学与模拟实训教学为一体，编排独特、内容新颖、重点突出、实用性强，可作为
高职高专、中等职业学校国际商务专业和其他财经类专业学习外贸谈判的教材，同时也可作为从事国
际贸易人员学习的参考用书。
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书籍目录

教材目录：第一章�合同第一节�合同概述 第二节�合同缮制第三节�合同审核要点附：业务实例—合同范例
第二章�信用证第一节  信用证概述第二节　信用证申请书缮制第三节� 信用证缮制第四节　信用证审核
要点附：业务实例—信用证申请与信用证范例第三章�商业发票第一节  商业发票概述 第二节�商业发票
缮制第三节�商业发票审核要点附：业务实例—商业发票范例第四章�包装单据 第一节  包装单据概述 第
二节�包装单据缮制第三节　包装单据审核要点 附：业务实例—包装单据范例第五章　货运单据第一节�
货运单据概述第二节　海运托运单缮制第三节�海运提单单缮制第四节　货运单据审核要? 附：业务实
例—货运单据范例第六章　保险单据第一节�保险单据概述 第二节　投保单缮制第三节  保险单缮制第
四节　保险单审核要点附：业务实例—保险单范例第七章�原产地证书第一节  原产地证书概述第二节�
一般原产地证书缮制第三节　普惠制原产地证书缮制第四节　原产地证书审核要点        附：业务实例
—原产地证书范例第八章�检验检疫单据第一节  检验检疫概述 第三节�检验检疫单据缮制第三节　检验
检疫单据审核要点 附：业务实例—检验检疫单据范例第九章�纺织品出口证书概述第一节  纺织品出口
证书概述 第二节  纺织品出口证书缮制第三节　纺织品出口证书审核要点附：业务实例—纺织品出口
证书范例第十章�报关单第一节  报关单概述 第二节�报关单缮制第三节　报关单审核要点 附：业务实例
—报关单范例第十一章　汇票第一节  汇票概述第二节　汇票缮制第三节�汇票审核要点附：业务实例
—汇票范例第十二章　外汇核销单第一节  外汇核销单概述第二节　外汇核销单缮制第四节�外汇核销
单审核要点附：业务实例—核销单范例第十三章　附属单据第一节  附属单据概述 第二节�附属单据缮
制第三节　附属单据审核要点 附：业务实例—附属单据范例配套实训指导目录：第一部分  同步实训   
同步实训说明第一章�合同第二章�信用证第三章�商业发票第四章�包装单据第五章�货运单据第六章�保险单
据 第七章�原产地证书 第八章�检验检疫单据第九章�纺织品出口证书第十章�报关单第十一章�汇票第十二
章�核销单第十三章�附属单据第二部分  综合实训   综合实训说明综合实训一综合实训二综合实训三
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