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内容概要

　　《高手指引非常简单学会电脑（入门篇）》完全从&ldquo;读者自学&rdquo;的角度出发，力求解
决初学者&ldquo;学得会&rdquo;与&ldquo;用得上&rdquo;两个关键问题，采用&ldquo;全程图解操作步
骤&rdquo;的全新写作方式，结合工作与生活中的实际应用，系统全面地介绍了电脑入门的相关知识。
　　《高手指引非常简单学会电脑（入门篇）》内容包括电脑入门操作、电脑打字、WindowsXP系统
的基本操作、电脑中文件的管理、电脑系统设置与磁盘管理、网上冲浪、网上资源的搜索与下载、电
子邮件与网上聊天、网上生活与娱乐、电脑安全与日常维护等内容。
　　《高手指引非常简单学会电脑（入门篇）》内容详实、结构清晰、实例丰富、图文并茂，注重读
者日常生活、学习和工作中的应用需求；采用&ldquo;步骤引导+图解操作&rdquo;的讲解方式，真正做
到以图析文，逐步地教读者学会电脑入门的操作与应用。
　　《高手指引非常简单学会电脑（入门篇）》是一本一看就懂、一学就会的电脑入门自学速成图书
，定位于电脑初、中级用户，既适合无基础又想快速掌握电脑入门知识的读者，也可作为电脑培训班
、职业院校以及大中专院校的相关学科的教学用书。
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除&ldquo;我的最近文档&rdquo;文件夹中的文件技巧06：如何在桌面上创建程序的快捷方式技巧07：
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问题技巧10：设置任务栏的属性技巧11：通过拖动法自由调整窗口的大小技巧12：如何快速结束不响
应的系统任务过关练习Chapter 04 管理电脑中的文凭高手指引学习要点基础入门4.1 什么是文件和文件
夹4.1.1 认识文件和文件夹4.1.2 文件名与扩展名4.1.3 浏览文件或文件夹4.1.4 文件资源的存放规律与特
点4.2 管理文件和文件夹4.2.1 新建文件（夹）4.2.2 选择文件（夹）4.2.3 复制或移动文件（夹）4.2.4 重
命名文件（夹）4.2.5 删除文件（夹）4.2.6 快速查找不知道位置的文件（夹）进阶提高技巧01：在桌面
上创建文件（夹）的快捷方式技巧02：隐藏重要的文件资源技巧03：更改文件夹的图标样式技巧04：
设置网络中的共享文件夹技巧05：设置鼠标打开对象的方式技巧06：设置在不同窗口中打开不同的文
件夹技巧07：查看或显示文件的扩展名技巧08：将常用文件夹添加到收藏夹中技巧09：如何批量重命
名文件技巧10：让系统不显示&ldquo;确认删除&rdquo;对话框过关练习Chapter 05 电脑系统设置与磁盘
管理高手指引学习要点基础入门5.1 电脑系统的常用设置5.1.1 认识控制面板5.1.2 设置显示属性5.1.3 设
置鼠标属性5.1.4 设置系统账户5.1.5 添加打印机驱动程序5.2 磁盘的维护与管理5.2.1 格式化磁盘5.2.2 扫
描与修复磁盘错误5.2.3 清理磁盘临时文件5.2.4 整理磁盘碎片进阶提高技巧01：在电脑中安装字体文件
技巧02：将自己的图片制作成屏幕保护程序动画技巧03：如何升级硬件的驱动程序技巧04：删
除WindowsXP中的组件程序技巧05：添加windowsxP中的组件程序技巧06：如何在电脑中安装软件技
巧07：如何正确删除电脑中不需要的软件技巧08：设置系统的日期与时间技巧09：如何设置电脑电源
的节能功效技巧10：对磁盘中的数据进行备份技巧11：还原备份的数据文件技巧12：使用系统还原功
能保护电脑系统过关练习Chapter 06 网上冲浪Chapter 07 在网上下载需要的资源Chapter 08 电子邮件与
网络聊天Chapter 09 网上生活与娱乐Chapter 10 电脑安全与日常维护

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<非常简单学会电脑>>

版权说明

本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问:http://www.tushu007.com

Page 4


