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内容概要

本书介绍了电脑办公的各种知识，包括：轻松掌握Windows XP、高效管理“我的电脑”、认识Word
2003、Word 2003进阶、Word 2003高级应用、认识Excel 2003电子表格、Excel 2003进阶、Excel 2003图表
制作及工作表分析管理、PowerPoint 2003幻灯片制作、局域网和Internet基本操作等。
    本书语言简洁，并配以丰富的插图，清晰的操作步骤进步讲解，以循序渐进的知识结构贯穿始终，
是电脑自学者值得选择的一本入门级读物。
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”对话框设置格式　　4.1.2 使用“格式刷”　4.2 插入表格　　4.2.1 插入表格　　4.2.2 编辑单元格　
　4.2.3 表格边框和底纹设置　4.3 设置“简历”的页面　　4.3.1 选择纸型　　4.3.2 设置页边距和方向
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