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内容概要

本书是一本介绍86版五笔字型和文字处理软件WORD3000的普及培训教程。
全书共分2篇，第1篇为打字知识篇，包括5章内容，依次介绍了键盘的基本操作和指法、五笔字型原理
及其编码规则、五笔字型的两种版本（即86版和98版）五夂字型的应用、WINDOWS98下五笔字型高
级设置等知识。
第2篇为学用WORD2000篇，包括10章内容，依次介绍了建立WORD2000文档、编辑文档，字符格式编
排，段落格式编排、
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书籍目录

第1篇；打字知识
第1章：打字入门
第2章：五笔字型原理及编码规则
第3章：五笔字型的两种版本
第4章：五笔字型的应用
第5章：五笔字型的高级设置
第2篇：学用WORD2000
第6章：建立WORD 2000文档
第7章：编辑文档
第8章：字符格式编排
第9章：段落格式编排
第10章：样式
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