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内容概要

　　本手册是网络英文书，以网上学习、信息查询、娱乐与通讯为主要内容。
具体涵盖英文电子邮件、网上英文聊天、网上英文冲浪、网上英文资源四个部分。
技巧、范例、常用词汇与表达、实用英文网站推荐贯穿本书，并以小贴士的形式提炼出精髓呈现给读
者，让读者一目了然。
附录部分收集了大量实用的词汇与缩略语，供读者查阅。
本手册是读者同时提高英文和网络应用水平不可多得的实用工具书。
　　　　光盘内容：　　本光盘实用性强，内容丰富。
在提高英文应用能力的同时，可帮助读者完成多项具体工作，快速提升工作效率与工作成果，邮件范
例可自动生成Word文档，读者可按自己的情况更改、编排后打印；聊天常用词汇与新闻业内词汇有标
题检索功能和关键词搜索功能，并可知复制、粘贴、随时取用；精选网络英语新闻，可大大提高读者
的听力水平。
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书籍目录

第一章 电子邮件一 电子邮件的基本要素1 表头2 正文部分二 商务电子邮件1 询问邮件2 推销邮件3 报
盘Offer、还盘Counter Offer和接受Acceptance4 订购Order5 信用查询6 装运通知7 索赔及处理8 预约9 邀
请函10 介绍信三 求学电子邮件1 入学资格的咨询2 招生资料的索取3 申请奖学金4 和大学导师的交流5 
海外高校网站推荐第二章 网上聊天一 聊天工具二 聊天须知三 聊天话题及常用词汇1 关于国家和社会2 
家庭生活3 学习和校园生活4 工作和赚钱5 旅游探险6 爱情7 电脑与网络8 文学和文化9 文学和文化10 历
史11 地理12 饮食文化13 服饰四 聊天时的情绪表达第三章 网上冲浪第四章 网上资源附录

Page 3



第一图书网, tushu007.com
<<网络英文魔法书>>

编辑推荐

　　为E时代的你量身定做的英语学习魔杖！
丰富的网上学习资料，英语学习的黄金搭档；e-E时代的特色互动方式，网络时代必备工具；14类常用
聊天话题与英文表达；14种英文邮件范例。
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