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内容概要

初学者面对电脑，常常对着满屏的图标和菜单手足无措，这时多么希望有一个“高人”在旁指点啊！
只要您打开电脑，把《电脑入门篇》的光盘放入光驱，就会有一位“电脑高手”，从一点儿不会讲起
，边讲解边演示，让您一学就会，一学就能用。
再结合教材、通过大量的练习，过不了几天，您也会变成电脑高手了。
 办公软件在生活和学习中都有大量应用。
学完《办公软件篇》，您将可以熟练地用Word制作各种文档，用Excel制作报表和处
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