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内容概要

本书系统地介绍了Word排版相关领域的行业知识和实例的制作方法与技巧，让读者了解排版的相关概
念、排版所做的工作、Word的排版领域、Word 在排版行业中的使用优势等。
本书针对Word所涉及的排版领域，分9个章节分别进行实例讲解和行业排版知识的介绍，其中包括的
内内容有：排版的相关行业知识、文书排版、表格排版、流程图排版、简历排版、手册排版、试卷排
版、报刊排版、论文排版、图书排版设计及制作、相关Word实用技巧等。
另外，在“拿来就用”，部分，还列举了多个相关的word排版模板，使之能引导读者举一反三的思维
，激发读者的创作热情。
     本书除可用作各种排版人员的自学教材外，还可以作为各类院校相关专业的参考教材。
在本书的配套光盘中，收录了全书所有讲解的范例、实例模板，定能为你提供更实用的学习参考。
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就用Chapter 8 报刊排版  8.1 案例应用  8.2 公司简报的制作与排版  8.3 经验技巧  8.4 拿来就用Chapter 9 论
文排版  9.1 案例应用  9.2 长篇毕业论文的制作、排版、打印与装订  9.3 经验技巧⋯⋯Chapter 10 图书排
版附录
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