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内容概要

本书主要针对电脑初学者和自学者，从实用操作入手，采用“一问一答”的讲解形式，并运用双色图
注提示步骤，详细而系统地讲解了700个典型的电脑操作方法和技巧。
全书内容主要包括windows操作系统的使用、中文输入法、办公应用、网上冲浪、病毒防治、电脑维
护及常见电脑故障处理等内容。
    本书讲解生动细致，并配以丰富的插图，突出了知识的可读性、实用性，强调了内容的易学性，把
电脑入门操作具体化、条理化，满足了广大电脑新手阅读的需要，特别适合电脑初学者阅读和珍藏。
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书籍目录

第1章　巧学巧用Windows XP  1.1　安装及启动Windows XP    第001招　安装Windows XP前的注意事项  
 第002招　从光盘启动安装Wirldows XP    第003招　在DOS下安装WindowsXP    第004招　升级安
装Windows XP    第005招　恢复已经升级为Windows XP的系统    第006招　在Windows 2000下安
装Windows XP双系统    第007招　安装Windows XP应该采用哪种分区格式    第008招　安装SATA硬盘驱
动程序    第009招　电脑必须安装的驱动程序    第010招　修复Windows XP    第011招　在多系统中直接
进入Windows XP    第012招　Windows XP的启动模式　1.2　个性化设置Windows XP    第013招　将个人
照片设置为用户图像    第014招　更改账户资料    第015招　个性化开机与关机音乐    第016招　关闭系
统声音    第017招　设置显示器关闭等待时间    第018招　更改桌面主题    第019招　在桌面上显示系统
图标    第020招　在桌面上显示程序的快捷方式    第021招　隐藏桌面图标    第022招　更改桌面图标大
小    第023招　更改桌面图标样式    第024招　更改桌面背景    第025招　将Web页面设为桌面    第026招
　更改文件夹图标    第027招　去除桌面图标文字的阴影    第028招　设置Windows经典外观    第029招
　更改Windows XP的色彩方案    第030招　更改鼠标样式    第031招　设置光标闪烁频率    第032招　左
手使用鼠标    第033招　显示鼠标指针位置    第034招　更改扬声器设置    第035招　将开始菜单更改
为Wirldows经典样式    第036招　自定义开始菜单    第037招　自动隐藏任务栏    第038招　自定义快速
启动中的图标    第039招　自定义通知区显示的图标    第040招　设置系统时间与日期    第041招　在通
知区显示网络连接图标    第042招　更改任务栏的位置    第043招　更改屏幕保护的等待时间    第044招
　把照片设置为屏幕保护    第045招　设置屏幕分辨率与刷新率    第046招　删除不需要的字体　1.3
　Windows XP使用技巧    第047招　使用键盘控制鼠标指针    第048招　显示隐藏文件    第049招　显示
传统窗口样式    第050招　使用键盘操作“开始”菜单    第051招　快速切换到桌面　　⋯⋯第2章　巧
学巧用输入法第3章　巧学巧用办公软件第4章　巧学巧用Internet第5章　巧学巧用工具软件第6章　巧
学巧用防治病毒第7章　巧学巧用排除电脑故障
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