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内容概要

本书是《非常简单》系列丛书之一，以通俗易懂的完全图解方式讲解了使用电脑的各方面知识，主要
内容包括：电脑入门基础知识、Windows XP基本操作、电脑打字入门、软硬件的安装、Word文字处
理操作、上网操作、电子邮件收发、常用工具软件的使用、系统维护与故障排除等知识。
    本书定位于电脑初学者，内容浅显易懂，将知识点与实际应用融会贯通起来，以图为主讲解电脑入
门知识，做到以图析文，可作为对电脑感兴趣的广大读者自学的参考书。
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书籍目录

第一章　开始使用电脑　方法01　电脑的连接　方法02　电脑的开、关机　方法03　键盘的全用　方
法04　鼠标的操作　方法05　U盘的使用第二章　开始操作Windows XP　方法06　启动进入Windows
XP　方法07　Windows的桌面　方法08　操作“开始菜单”　方法09　操作任务栏　方法10　操作“
窗口”　方法11　对话框操作第三章　Windows　XP的文件管理　方法12　新建、重命名文件与文件
夹　方法13　复制、粘贴文件与文件夹　方法14　移动、删除文件与文件夹　方法15　操作[我的电
脑]　方法16　操作[我的文档]　方法17　[回收站]的妙用　方法18　操作[资源管理器]第四章
　Windeows XP的简单设置第五章　Windeows XP的常用附件第六章　电脑打字第七章　Word文字处
理基本操作第八章　网上冲浪第九章　网上沟通第十章　必备工具软件的操作第十一章　病毒防治第
十二章　电脑的日常维护与故障排除
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