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内容概要

本教材以通俗易懂的语言，生动实用的示例，全面介绍了计算机的基础知识、使用方法和应用技巧，
内容涉及计算机应用的各个方面，主要内容包括：计算机基础知识，计算机的软硬件介绍，组装与维
护，计算机安全知识，计算机操作系统Windows XP，五笔字型输入法，文字处理系统Word 2003，电
子表格处理软件Excel 2003，演示文稿制作软件PowerPoint 2003，数据库 Access 2003，多媒体知识及常
用多媒体软件的使用方法，计算机网络基础知识及Internet应用，网页制作软件Dreamweaver MX 2004，
常用工具软件（杀毒、维护、压缩、播放、看图、下载及刻录等）的使用。
　　本教材内容丰富，知识面广且新颖，原理和实践相结合，注重实用性和可操作性，叙述上力求做
到深入浅出、简明易懂。
各章中都有丰富的课堂练习，同时，各章节后还均配有精心设计的练习题和上机实验，使读者能对所
学知识有一个较为全面的实践与检验。
 　　本书适合于电脑初学者和有一定基础想进一步提高的中级用户，也可以广泛应用于各种电脑入门
培训，是您不可多得的电脑入门教材。
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