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内容概要

本书共分为5篇27章，涉及了Windows XP、Word、Excel、PowerPoint 、Internet上网的相关内容，通过
实际案例介绍相关知识点，内容丰富、图文并茂。
通过学习本书，读者可以快速掌握Windows XP的操作方法，中文Word 2003文字处理软件、中文Excel
2003电子表格软件、中文PowerPoint 2003 演示文稿制作软件的使用方法和应用技巧，以及如何利
用Internet进行上网冲浪。
　　本书可作为各类职业院校、大中专院校相关专业的计算机操作教材，或各类计算机培训班的培训
教材，也可供计算机初学者学习参考。
　　光盘中不仅提供了直观的Windows XP、Word 2003、Excel 2003、 PowerPoint 2003、Internet上网的
多媒体教学演示，播放时间长达230分钟，还包括书中提到的所有素材文件、课后练习文件及相关拓展
知识，方便读者的学习。
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