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内容概要

本书主要介绍了中文Windows XP、86版五笔字型和文字处理软件Word 2003的操作方法和应用技巧，
内容丰富，图文并茂。
    全书共分为3篇：第1篇为中文Windows XP的使用，依次介绍了Windows XP概述、文件管理、输入与
打印、管理与维护；第2篇为五笔字型，依次介绍了打字入门、五笔字型原理及其编码规则、五笔字
型的两种版本(即86版和98版)、五笔字型的应用、五笔字型的高级设置等知识；第3篇为中文Word2003
的使用，依次介绍了建立Word2003文档、编辑文档、字符格式编排、段落格式编排、样式和模板、表
格处理、文本框和艺术字、图片和图形、页面设置和打印输出、超链接等知识。
    为方便读者学习，本书的配套光盘中不仅提供了直观的Windows XP、五笔字型、Word2003的多媒体
教学演示，其播放时间长达289分钟，还包括书中实例的所有素材与源文件、课后练习文件及相关拓展
知识。
    本书既可作为各类职业院校和大中专院校相关专业的教材，也可作为计算机应用的培训教程，同时
也是电脑爱好者和自学者的首选参考书。
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章节摘录

第1篇 中文Windows XP的使用第1章 Windows XP概述任务栏于Windows XP桌面的最底部。
在默认设置下，任务栏非常干净，只在最右侧的通知区域中显示当前的输入法和系统时钟。
通知区域主要用于显示一些实时程序的状态图标，以便了解其当前状态。
例如，当鼠标指向系统时钟时，可显示当前日期。
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编辑推荐

《21世纪电脑职业教育案例实训:新概念Windows XP\五笔字型\Word2003教程(第5版)》既可作为各类
职业院校和大中专院校相关专业的教材，也可作为计算机应用的培训教程，同时也是电脑爱好者和自
学者的首选参考书。
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