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内容概要

本书以理论与实例相结合的方式，循序渐进地讲解了用PowerPoint 2007制作电子演示文稿的使用方法
和应用技巧。
    全书共分8章，内容涵盖PowerPoint 2007基础知识、演示文稿的基本操作、幻灯片的文本编辑、演示
文稿的外观设置、插入基本对象、应用表格、图表与图示以及幻灯片的放映等内容。
学完本书后，读者能够轻松地将自己的想法变为极具专业风范和视觉冲击力的演示文稿。
    本书内容经作者精心编排，讲解详细清晰、图文并茂。
另外，书中还配有课堂演练和课后练习，帮助读者快速掌握并熟练操作PowerPoint 2007。
    本书可作为各类职业院校和大中专院校学生相关课程的教材，也可作为各类计算机培训班的培训教
程，对于计算机初学者及爱好者，本书也是一本有实用价值的参考书。
    光盘中提供了长达71分钟的多媒体教学视频演示，另外还包括文中提到的所有素材文件，形象直观
的动画演示有利于读者快速掌握现代办公软件的使用。
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章节摘录

插图：

Page 4



第一图书网, tushu007.com
<<新概念PowerPoint2007教程>>

编辑推荐

《新概念PowerPoint2007教程(第5版)》以理论与实例相结合的方式、循序渐进地介绍了PowerPoint2007
的使用方法和应用技巧。
资深讲师精心编写，融入作者多年的教学经验。
内容丰富，图文并茂，帮助读者快速掌握操作方法和应用技巧。
实讲实训的教学方式，配合易学易用的多媒体教学袖频演示，为读者营造轻松的学习氛围。
全程语音讲解的多媒体学习环境，播放时间长达71分钟，书中提到的所有素材文件。
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