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内容概要

本教材采用从走出校门到企业升迁，从一个企业需求的角度，结合学校的计算机基础知识体系和企业
办公应用文使用，设计了四大项目过程，每一个过程设计了循序渐进的办公应用任务案例，每一个任
务都融合了企业办公的应用需求和学校教育计算机基础需求，最终达到让学生学了电脑会办公，在办
公中应用学过的电脑和办公技术。
本书优点是符合教学规律，按照应用的要求，真正实现不学原理，只要应用的以就业为导向的设计理
念，这种设计更加有利于老师和学生的课程教学过程实施，更能激发学生学习的积极性，更能培养学
生的创造性，使得学生毕业就能马上胜
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