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内容概要

本书是《电脑学校》系列教材之一。
讲述目前应用最广泛的办公应用软件Office。
您可以学会用Word写文章，用Excel作表格，用PowerPoint作电脑幻灯片，用Outlook来管理名片和安排
工作，用Access来管理数据库。
本书的配套多媒体教学光盘直观、生动、交互性强，使得学习方式更灵活、学习效率更高。
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书籍目录

第1讲 Office 2000基础
1.1 Office 2000简介
1.2 启动程序
1.3 基本界面组成
1.4 文档操作
1.4.1 新建Office文档
1.4.
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