
第一图书网, tushu007.com
<<Excel电子表格商务办公应用>>

图书基本信息

书名：<<Excel电子表格商务办公应用>>

13位ISBN编号：9787900676504

10位ISBN编号：7900676503

出版时间：2006-12

出版时间：重庆大学

作者：李勇

页数：230

版权说明：本站所提供下载的PDF图书仅提供预览和简介，请支持正版图书。

更多资源请访问：http://www.tushu007.com

Page 1



第一图书网, tushu007.com
<<Excel电子表格商务办公应用>>

内容概要

　　本书和光盘是《轻松学电脑，开机即会》系列之一，全书从一个电脑办公初学者应了解和掌握的
基础知识和基本操作出发，详细讲解了Excel电子表格的基本操作、如何创建和设置工作表、公式和函
数的使用方法、修饰工作表、管理数据清单、分析管理数据、应用图表、实例演示，以及打印Excel工
作表等方面的知识。
　　本书内容浅显易懂，结构清晰，实用性强。
本书采用文字讲解与图示相互配合的方式来解读内容。
本书配合全程语音视频讲解的同名光盘使用，使学习变得轻松简单。
同名多媒体学习光盘包括Excel基础知识、工作簿和工作表的操作、单元格的处理、公式的使用、数据
排序与汇总、页面设置以及工作表的打印等的音视频讲解。
　　本书叙述简明扼要，真正做到了通俗易懂、图文并茂；光盘直观形象，界面美观，内容精彩。
本书和光盘适合于计算机初学者和想学习Excel软件的读者，特别适合于经常使用Excel力公且想提高工
作效率的读者阅读和学习。
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