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内容概要

本书是指导读者学习电脑办公的入门书籍，书中详细介绍了学习电脑办公必须掌握的知识、办公软件
操作方法和使用步骤。
本书内容包括：办公自动化简介、Windows XP的基本操作、Office工具的基本使用、Word轻松上手
、Word实战演练、轻松上手Excel、Excel实战演练、轻松上手PowerPoint、PowerPoint实战演练、Office
XP组件的综合应用、网络化办公、畅游Internet、办公自动化系统维护。
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