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内容概要

随着科学技术的迅猛发展，人类社会进入信息时代，计算机已渗透到社会生活的各个领域，各行各业
都应用计算机来提高生产效率。
掌握计算机基础知识和操作方法是二十一世纪人才必不可少的基本技能。
    全国计算机等级考试自1994年推出以来，十分重视对应试人员的计算机实际掌握能力和操作技能进
行考核。
它鼓励社会各阶层人士通过各种途径掌握计算机应用技术，并提供权威的认证。
全国计算机等级考试也为人才录用和考核提供了一种测评手段，从有关公司对等级考试所做的抽样调
查结果看，不论是管理人员还是应试人员，对该项考试的内容和形式都给予了充分肯定的评价。
    本书的作者是长期从事全国计算机等级考试一级B培训的教师，在教材编写过程中贯彻“项目式教学
”和“实践主线，任务驱动”的理念，严格根据教育部考试中心制定的《全国计算机等级考试大纲》
中对一级B的要求进行编写。
其主要内容包括：计算机基础知识、windows 2000操作系统、Word 2000的操作、Excel2000的操作
、Internet初步。
    本书是《全国计算机等级考试一级B项目教程》的配套教材，可作为中、高等职业学校及其他各类计
算机培训班对全国计算机等级考试一级B的培训用书，也可作为计算机爱好者的自学参考书。
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