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内容概要

本手册以全新思路讲解了电脑基础知识及综合应用技能，详细剖析了外行对电脑一窍不通到能熟练操
作电脑的全过程，是一本为电脑初学者量身打造的入门级读本。
    全手册采用“实例教学法”与多媒体教学光盘相结合的形式，把电脑的知识原理、操作流程、应用
范例有机地结合起来，以通俗的语言、直观的图片、一步一步的操作步骤，详细地讲解了电脑操作的
全过程，并在其中穿插讲解“提示”、“注意”进行技巧点拨，力求做到系统、全面、直观，通过这
种图文并茂的教学形式，使电脑初学者能够一学就会，会了就能用，达到学以致用的目的。
    本手册配套光盘采用多媒体教学方式和按照一步一步讲解操作步骤来制作实例，讲解新颖、步骤清
晰、通俗易懂，帮助你解决疑难，巩固所学。
    本手册读者对象为电脑初、中级读者。
特别适合电脑入门、电脑办公、电脑应用的读者使用，也可作为大、中专院校相关专业及社会各类电
脑培训班的教材。
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章节摘录

　　第1章 电脑基础轻松入门　　随着电脑的普及，越来越多的人开始拥有电脑。
人们利用电脑进行文字处理、上网、家政管理、炒股和玩电脑游戏，电脑已成为我们生活和学习中必
不可少的工具。
因此，在学习使用电脑之前，必须对电脑有一个初步的认识，了解它的构成、功能和工作原理。
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编辑推荐

　　《新手无忧学电脑：外行入门学电脑(2008至尊经典版)》配套光盘采用多媒体教学方式和按照一
步一步讲解操作步骤来制作实例，讲解新颖、步骤清晰、通俗易懂，帮助你解决疑难，巩固所学。
　　《新手无忧学电脑：外行入门学电脑(2008至尊经典版)》读者对象为电脑初、中级读者。
特别适合电脑入门、电脑办公、电脑应用的读者使用，也可作为大、中专院校相关专业及社会各类电
脑培训班的教材。
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