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内容概要

本书是指导初学者学习Excel 2007中文版的入门书籍，详细介绍了 Excel 2007中文版的基本功能、使用
方法和操作技巧。
    本书主要内容包括Excel 2007快速上手，Excel文档的基本操作，单元格的操作，工作表的修饰与管理
，图形对象的使用，工作簿的管理，打印工作表，函数的基本应用和高级应用，数据的统计与分析，
图表的使用，宏与自动化，以及Excel综合应用实例。
    本书知识点系统、全面，实例丰富，既适合于Excel 2007中文版初学者阅读，又可以作为大中专院校
或企业的培训教材，同时对有经验的Excel 使用者也有很高的参考价值。
    本书附带一张精心开发的多媒体教学光盘，采用全程语音讲解、情景式教学模式，对书中各个知识
点进行详细讲解，帮助读者轻松上手。
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章节摘录

　　第1章 Excel 2007快速上手　　1.3 Excel 2007的新增功能　　1.3.1　页面设置　　1.面向结果的用户
界面　　在以前的Excel版本中，命令和功能常常深藏在复杂的菜单和工具栏中，而Excel 2007全新的面
向结果的用户界面让用户可以在包含命令和功能逻辑组的、面向任务的选项卡上更轻松地找到它们。
新的用户界面利用显示有可用选项的下拉库替代了以前的许多对话框，并且提供了描述性的工具提示
或示例预览来帮助用户选择正确的选项。
　　无论用户在新的用户界面中执行什么活动，不管是格式化还是分析数据，Excel 2007都会显示成功
完成该任务最合适的工具。
　　2.更多行和列以及其他新限制　　为了使用户能够在工作表中浏览大量数据，Excel 2007支持每个
工作表中最多有1，000，000行和16，000列。
具体来讲，Excel 2007网格为1，048，576（行）×16，384（列），与Excel 2003相比，2007提供的可用
行增加了1，500％，可用列增加了6，300％，并且现在的列是以XFD结束而不是IV结束。
　　以前版本中，同一个工作簿中仅限于使用4，000种格式类型，而Excel 2007可以使用无限多的格式
类型，并且每个单元格的单元格引用数量从8，000增长到了任意数量。
Office Excel 2007还支持最多16，000，000种颜色。
　　为了改进Excel的性能，内存管理从Microsoft Office Excel 2003中的1GB内存增加到Office Excel 2007中
的2GB。
　　3.Office主题和Excel样式　　在Office Excel 2007中，可以通过应用主题和使用特定样式在工作表中
快速设置数据格式，其中主题可以与其他Office 2007发布版程序，如Microsoft Office Word和Microsoft
Office PowerPoint共享，而样式只用于更改特定于Excel的项目，如Excel表格、图表、数据透视表、形状
或图的格式，具体介绍如下。
　　应用主题：主题是一组预定义的颜色、字体、线条和填充效果，可应用于整个工作簿或特定项目
，例如图表或表格，它们可以帮助用户创建外观精美的文档。
用户既可以使用公司提供的公司主题，也可以从Excel提供的预定义主题中选择，从而创建自己的具有
统一、专业外观的主题，并将其应用于所有的Excel工作簿和其他Office 2007发布版文档中。
　　使用样式：样式是基于主题的预定义格式，可用来更改Excel表格、图表、数据透视表、形状或图
的外观。
如果内置的预定义样式不符合需求，用户还可以自定义样式，但对于图表来说，用户只能从多个预定
义样式中进行选择，而不能创建自己的图表样式。
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