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前言

　　本书的内容与其他电脑入门类书籍没有区别，突出的特点是采用了情景式任务驱动方式来引导读
者学习，以幽默风趣的语言，生动形象地讲解了电脑的基础知识和基本操作。
为更好地加强学习互动性，还辅以互动学习的多媒体教学光盘，全方位的情景式教学，傻瓜式的互动
模拟演练，使学习过程变得更加简单，快速实现电脑应用。
　　本书分为12章，主要介绍了以下实用内容：　　电脑的组成；　　音频、视频播放；　　鼠标和
键盘的使用；　　Word2007应用；　　WindowsXP基本操作；　　连网上网；　　汉字的快速输入；
　　电子邮件与QQ聊天；　　电脑资源管理；　　网络博客；　　软硬件的安装与使用；　　系统
安全及电脑防护。
　　多媒体教学光盘以“大刘老师”、“小李同学”、“小机灵”3个卡通人物的可爱对话来引导学
习。
采用教学演示、边学边练、互动学习三重模式，完全实现情景式教学、互动。
全部实例、全部步骤搬上光盘，书盘一一对应，同步学习。
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内容概要

　　《电脑入门快易通》的内容与其他电脑入门类书籍没有区别，突出的特点是采用了情景式任务驱
动方式来引导读者学习，以幽默风趣的语言，生动形象地讲解了电脑的基础知识和基本操作。
为更好地加强学习互动性，还辅以互动学习的多媒体教学光盘，全方位的情景式教学，傻瓜式的互动
模拟演练，使学习过程变得更加简单，快速实现电脑应用。
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书籍目录

第1章 撩开电脑的神秘面纱——认识电脑第2章 触摸电脑的动感地带——鼠标、键盘操作第3章 玩转电
脑操作平台——Windows XP系统第4章 电脑必学技能——汉字输入第5章 电脑资源巧打理——文件/文
件夹管理第6章 给电脑充实战斗力——软硬件的安装与使用第7章 影音娱乐总动员——音频、视频播放
第8章 交一份满意的文档——Word 2007文档处理第9章 让电脑连入“地球村”——初涉上网第10章 网
上交流很便捷——电子邮件和QQ聊天第11章 上网找块“自留地”——网络博客第12章 给电脑加个“
金钟罩”——系统安全攻略附录 参考答案
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编辑推荐

　　《电脑入门快易通》由浅入深、循序渐进地讲解了“电脑基本认识→Windows XP基本操作→使用
鼠标和键盘输入汉字→文件和软硬件管理→影音娱乐→Word 2007文档处理→连网上网和网络生活→
电脑安全维护策略”等各项电脑实用操作，让您今后能够愉快地享受电脑所带来的乐趣与便捷！
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