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内容概要

本書則進一步討論寫作方法，因應社會實際情況，以各種專業和工作需要為依歸，舉出在本港常見的
例子，加以說明。
本系列不單是每一間辦公室必備的工具書，也適合大學、中學、專科學生和老師作為教材之用。
此外，社會上工商、金融、法政、服務等界別的在職人士，也可用來培訓員工，或提升自己的中文水
平。
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