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内容概要

雖然Microsoft Word可說是最主要的文書處理軟體，但在電子文件方面，卻有更多的人採用了Acrobat
的PDF格式，這從網站所提供的電子文件幾乎都是PDF可見一斑。
PDF有什麼樣的優點，使得大多數人採用作為電子文件檔案呢？
其實Acrobat的文件編輯功能相當薄弱，但它卻容許文件製作者把原有的，不同格式的檔案資料轉換
成PDF格式，尤其是針對Office軟體的各類檔案，以及網頁畫面等，幾乎只要按個鈕，就可以把文件變
成PDF，而且還能對PDF文件進行多樣化保全設定。
此外，Acrobat將文件的製作與瀏覽分開，只要從網路下載免費的Acrobat Reader，就可以瀏覽PDF文件
，並能利用注釋、畫筆等工具，在文件上加註、批閱。
本書介紹Acrobat 6製作與應用電子文件的19招104式，可以讓您將手中的檔案製作成PDF文件，並能對
這些PDF文件進行包括保全設定，以及批閱處理等工作，內容涵括認識與了解PDF文件、將文件轉換
成PDF格式、文件頁面的編輯、把Office文件轉換成PDF、瀏覽文件時加入注釋、流傳與批閱PDF文件
、為PDF設定各種保全，以及在文件中使用數位ID與簽名等，足以讓您應付製作、編輯與應用電子文
件的需求，是需要使用電子文件的您不可錯過的入門寶典。
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